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Introduccion

Las salidas pedagoégicas y giras de estudio constituyen experiencias educativas significativas que
complementan los aprendizajes obtenidos en el aula, favoreciendo el desarrollo integral de los estudiantes
y fortaleciendo la formacién en distintos contextos. Estas actividades, al realizarse fuera del establecimiento
educacional, implican una responsabilidad adicional en cuanto a la planificacion, organizacién y resguardo
de la seguridad de los participantes.

El presente protocolo tiene como propdsito establecer las normas, procedimientos y medidas preventivas
necesarias para garantizar la proteccién, el bienestar y la integridad de los estudiantes, docentes y adultos
responsables que participan en estas instancias. Asimismo, busca orientar a la comunidad educativa en la
correcta organizacion de salidas pedagdgicas y giras de estudio, de manera de asegurar que estas se
desarrollen en un marco de responsabilidad, seguridad y coherencia con los objetivos formativos definidos
en las bases curriculares.

De esta forma, el protocolo se transforma en una herramienta de apoyo para planificar, ejecutar y evaluar
cada actividad fuera del aula, asegurando que el aprendizaje se realice en condiciones seguras, ordenadas y
en concordancia con la normativa vigente.

Las salidas pedagodgicas y las giras de estudio son actividades educativas que se desarrollan fuera del
establecimiento escolar, ambas reconocidas y reguladas por la normativa ministerial chilena. Su propdsito
comun es favorecer aprendizajes significativos, vinculados al curriculo escolar y al desarrollo integral de los
estudiantes.

Sin embargo, existen diferencias en cuanto a su duracién, nivel de planificacién, alcance de los objetivos
pedagdgicos, recursos requeridos y nivel de resguardo necesario. Mientras las salidas pedagdgicas suelen
ser actividades de corta duracion, realizadas en el entorno local o regional, las giras de estudio implican un
proceso de mayor envergadura, planificacion extendida y, generalmente, pernoctar fuera del hogar.

La Unica gira de estudio reconocida por el Colegio Bautista de Concepcidn es la realizada a la Universidad
Bautista de Dallas USA, por medio de la organizacion Transforma University.



Definiciones

Salida Pedagogica: Actividad educativa planificada y autorizada por el establecimiento, que se desarrolla
fuera del recinto escolar y que tiene relacion directa con los objetivos de aprendizaje del nivel o asignhatura,
son salidas de un curso completo.

Salida extraescolar: Actividad de formacidn integral autorizada por el establecimiento, que se desarrolla
fuera del recinto escolar y que tiene relacidon directa con instancias: deportivas, artisticas, académicas,
solidarias, de liderazgo, culturales, recreativas, etcétera. Son salidas en las que participan estudiantes de
distintos cursos.

Gira de Estudio: Actividad de caracter formativo y cultural que implica el traslado de los estudiantes a otra
ciudad o region, con fines pedagdgicos definidos, que requiere planificacién anticipada, estadia prolongada
y medidas de resguardo especificas.

Responsable: Persona designada por el establecimiento (docente, asistente de la educacion o directivo),
cuya funcidn es supervisar y resguardar la seguridad de los estudiantes durante la actividad.

Autorizacidon del apoderado: Documento escrito y firmado por el padre, madre o apoderado legal del
estudiante, en el cual se otorga consentimiento para la participacion en la salida pedagogica, salida
extraescolar o gira de estudio.

Medidas de seguridad: Conjunto de acciones preventivas y protocolos establecidos por el establecimiento,
orientados a resguardar la integridad fisica, emocional y social de los estudiantes y adultos responsables
durante la actividad.

Estudiante Participante: Alumno o alumna matriculado en el establecimiento que, con la debida
autorizacidén escrita de su apoderado/a, participa en la actividad pedagdgica o gira de estudio.

Hoja de ruta: Documento oficial que detalla el itinerario de la salida pedagdgica o gira de estudios,
incluyendo horarios, actividades, lugares a visitar y responsables designados.

Credencial de identificacion: Distintivo entregado a estudiantes, docentes y apoderados acompafiantes,
gue acredita su pertenencia al grupo de salida pedagdgica e incluye datos de contacto en caso de
emergencia.



Protocolo para giras de estudio.

Etapa 1: Planificacion anual.

University.

Accion Responsable Plazo
El Colegio Bautista de Concepcién, solo promueve la gira de | Direccion, Durante
estudio en los niveles de 2do a 4to medio, en la Universidad | Transforma todo el afio.
Bautista de Dallas en Estados Unidos. Es un programa 100% | University.
en inglés, donde los estudiantes tendran la experiencia de
ser estudiantes residentes de esta Universidad. El programa
fue desarrollado por medio de la agencia Transforma
University, en acuerdo firmado el 11 de Julio de 2024.
Etapa 2: Difusion y reuniones informativas.
Accién Responsable Plazo
Se planifican reuniones informativas periddicas con | Direccién, Durante el
representantes de la empresa Transforma University, para | Transforma ano.
exponer a estudiantes y apoderados las diferentes | University.
actividades que desarrollardn en esta pasantia.
Etapa 3: Inscripcidon de nuevas familias.
Accién Responsable Plazo
Reunidn de recibimiento de familias nuevas, quienes se | Transforma Marzo a
inscribiran 15 meses antes de la pasantia. University. Abril.
Etapa 4: Cancelacion de pago mensual, a la agencia.
Accidn Responsable Plazo
Las familias irdn cancelando mes a mes hasta llegar al dia de | Apoderadoy Abril a Junio.
inicio de la pasantia. Transforma




Etapa 5: Documentacion.

Accion Responsable Plazo
El estudiante debe obtener su documentacidon como:Carnet | Apoderadoy Abril a Junio.
de identidad, Pasaporte y Visa. Todos los documentos | estudiante.
vigentes al momento del inicio de la pasantia.
Etapa 6: Determinacidn de adulto responsable por parte del Colegio.
Accion Responsable Plazo
El Colegio designara a un funcionario o mas de uno, quien o | Director. Marzo del
guienes seran los responsables de la delegacién asegurando afiode la
la seguridad de la delegacién y cumpliendo con todo el pasantia. (4
programa. meses
antes)

Etapa 7: Comunicacién con el Departamento Provincial de Educacién.

apoderados participantes, junto con las autorizaciones
firmadas por los padres o apoderados.

Accién Responsable Plazo
Se informard al Departamento Provincial de Educacién | Director Al menos 30
sobre la realizacion de la gira de estudio, incluyendo fecha, dias habiles
lugar, cursos participantes y personal responsable. antes de la
Remitiendo el listado de estudiantes, docentes vy actividad.




Etapa 8: Gira de estudio (Pasantia).

Los estudiantes participantes de la pasantia, difundiran
esta experiencia en los distintos canales del Colegio:
reuniones con nuevos pasantes, medios de comunicacién,
Instagram, etcétera.

Accidn Responsable Plazo

Se ejecutara la pasantia en la fecha planificada. Responsable, Durante el
funcionario desarrollo

El funcionario, “Responsable” de la pasantia se asegurara | enviado por el de la gira de

de cumplir fielmente el programa estipulado o la hoja de | Colegio. estudio.

ruta. Informando de cualquier modificacién a la direccion

del Colegio.

El “Responsable” se asegurara de que todos los

participantes porten su credencial de identificacidn,

ademas de resguardar las medidas de seguridad durante la

ejecucion de la gira de estudio (pasantia).

Se resguardardn los compromisos académicos y las

asistencias de los estudiantes participantes, adelantando o

retrasando las evaluaciones y registrando presente a los | Subdireccién

estudiantes participantes durante el periodo de la pasantia. | académica
Inspectoria

En caso de existir algun inconveniente, no contemplado en

la planificacién de la pasantia, sera el responsable quien

resolverd la situacién, informando en todo momento a la

direccion del Colegio.

Etapa 9: Difusion y evaluacion de la pasantia.

Accion Responsable Plazo

El Colegio anualmente evaluara Ila pertinencia y | Equipo Julio cada

cumplimiento de los objetivos de la pasantia, realizando los | directivoy afio. Al

ajustes necesarios para la proxima pasantia anual. estudiantes regreso de la
participantes.. pasantia.




Protocolo para salidas pedagdgicas.
Etapa 1: Planificacion anual.

Accion Responsable Plazo
El Colegio determinara las salidas pedagdgicas | Equipo Mes de
correspondientes a todos sus niveles. directivo. marzo.

(Adjunto Anexo 1)

Etapa 2: Confeccion de documentacion por parte del responsable.

Accidn Responsable Plazo
El “responsable” confeccionara el documento formulario de | El responsable. 7 dias
salida pedagdgica, (Adjunto Anexo 2) completando todos habiles
los espacios en amarillo. También se completardn la ndmina antes de la
de estudiantes participantes (Adjunto Anexo 4) salida

pedagdgica.

El responsable, quien no se considera acompafiante (etapa
3), entregard ambos anexos a Inspectoria General




Etapa 3: Confeccion de autorizaciones, definir acompainantes (Inspectoria).

Accidn Responsable Plazo
Inspectoria corroborando los dias de anticipacion, (7 dias | Inspectoria 24 horas
habiles) registrara las celdas en rojo: el folio correlativo, la | General. maximo.

cantidad de funcionarios y apoderados asistentes a la
actividad segun el siguiente criterio como minimo:

Pre basica: Responsable, 1 funcionario y ademds 1
apoderado por cada estudiantes.

Primero a cuarto: Responsable, 1 funcionario y ademads 1
apoderado por cada 3 estudiantes.

Quinto a octavo: Responsable, 1 funcionario y ademds 1
apoderado por cada 5 estudiantes.

Primero a cuarto medio: Responsable, 1 funcionario y
ademas 1 apoderado por cada 15 estudiantes.

Los apoderados acompafantes indicados en esta etapa, se
identificaran con una credencial del Colegio, se dispondran
a apoyar la funcién del profesor responsable, resguardando
en todo momento la seguridad de los estudiantes, entre sus
actividades estan:

- Pasar lista en cada parada del autobus.

- Apegarse a la hoja de ruta de la actividad.

- Iralinicio o al final de la delegacion.

- Asignar un grupo especifico de estudiantes.

- Entregar credenciales a los estudiantes.

Se confeccionardn las autorizaciones para que los padres,
madres y apoderados se informen vy autoricen Ia
participacidn de sus hijos o pupilos.

(Adjunto Anexo 6)

Inspectoria General, entregard& ambos anexos a la
subdireccién académica.

Etapa 4: Afectaciones académicas por parte de la Subdireccion académica.

Accion Responsable Plazo
La subdireccién académica completard los campos en gris | Subdireccién 24 horas
del anexo 2, indicando las afectaciones del curso que | académica. maximo.

participard de la salida pedagodgica y las afectaciones que
tendrad el profesor/a que serad el responsable de la salida
pedagdgica.

Subdireccion académica, entregara ambos anexos a la
subdireccion de administracion y finanzas.




Etapa 5: Costos econdmicos por parte de Subdireccion de administracion.

Accion Responsable Plazo

La subdireccién de administracién y finanzas, completard | Subdireccién de | 24 horas
los campos en celeste, para informarse de los costos de [ administracién maximo.
colaciones, transporte y reemplazos con horas extras. y finanzas

Se confecciona la hoja de ruta (Adjunto Anexo 10)

La subdireccién de administracion, entregara ambos anexos
a recepcion.

Etapa 6: Ingreso de anexos 2 y 4 a recepcion.

Accion Responsable Plazo
Recepcidn realiza el ingreso de los anexos 2 y 4, a los que | Recepcidn. 24 horas
agrega: maximo.

- Las autorizaciones de los estudiantes.

- Los permisos en comision de servicio de los
funcionarios

- Las declaraciones de los externos que acompainaran
en la salida como los apoderados.

Se confeccionaran las credenciales (Adjunto Anexo 11)

La recepcidon deberda escanear todos los antecedentes vy
enviarlos por correo electrénico a:
direccion@cbautista.cl
subdireccionacd@cbautista.cl
subdireccionadminfinanzas@cbautista.cl
inspectoria@cbautista.cl
pastoral@cbautista.cl
convivenciaescolar@cbautista.cl
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Etapa 7: Salida pedagdgica.

Accion

Responsable

Plazo

Se ejecutara la salida pedagdgica en la fecha planificada.

Se verificaran las condiciones generales del transporte,
incluyendo licencia del conductor, estado mecdnico del
vehiculo, seguros vigentes y cumplimiento de normativa.

El funcionario, “Responsable” de la salida pedagdgica junto
con la Inspectoria, procederan a pasar lista de los
autorizados, revisando el correcto uso del uniforme del
Colegio.

Quien no cumpla con los horarios, uniforme, uso de la
credencial (Anexo 11) y autorizacion de los padres, no
podra asistir a la salida pedagdgica.

El funcionario, “Responsable” se asegurard de cumplir
fielmente la hoja de ruta (Anexo 10). Informando de
cualquier modificacion a la direccidn del Colegio.

El “Responsable” se asegurara de que todos los
participantes porten su credencial de identificacién, ademas
de resguardar las medidas de seguridad durante Ia
ejecucion de la salida pedagdgica.

Se registrara a los estudiantes participantes como presentes
en la asistencia diaria.

En caso de existir algun inconveniente, no contemplado en
la planificaciéon de la pasantia, sera el responsable quien
resolvera la situacion, informando en todo momento a la
direccion del Colegio.

Inspectoriay
Responsable.

El dia
programado

Etapa 8: Difusion y evaluacidon de la salida pedagdgica.

Accion

Responsable

Plazo

Se realizard una evaluacion para corregir futuras salidas
pedagogicas, se difundird por los canales oficiales del
Colegio.

Equipo
directivo,
equipo de
difusion.

Dentro de 5
dias habiles
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Protocolo para salidas extraescolares.
Etapa 1: Planificacidon anual o invitacidn puntual.

corales, etcétera.
(Adjunto Anexo 1).

Obviamente se comprende que la mayoria de las
invitaciones se daran durante el transcurso del afio.

Accién Responsable Plazo
El Colegio determinara las salidas extraescolares anuales, | Equipo Marzo
por ejemplo las copas CBC, torneos del IND, encuentros | directivo.

Etapa 2: Confeccion de documentacion por parte del responsable.

El responsable, entregard ambos anexos a Inspectoria
General

Accidn Responsable Plazo
El “responsable” confeccionara el documento formulario de | Responsable. 5 dias
salida extraescolar, (Adjunto Anexo 3) completando todos habiles
los espacios en amarillo. También se completaran la némina antes de la
de estudiantes participantes (Adjunto Anexo 5) salida

extraescolar.
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Etapa 3: Confeccidn de autorizaciones, definir acompainantes (Inspectoria).

Accidn Responsable Plazo
Inspectoria corroborando los dias de anticipacion, (5 dias | Inspectoria 48 horas
habiles) registrara las celdas en rojo: el folio correlativo, la | General. maximo.

cantidad de funcionarios y apoderados asistentes a la
actividad segun el siguiente criterio:

Pre basica: 1 apoderado o funcionario por estudiante.
Primero a cuarto: 1 apoderado o funcionario por cada 3
estudiantes.

Quinto a octavo: 1 apoderado o funcionario por cada 5
estudiantes.

Primero a cuarto medio: 1 apoderado o funcionario por
cada 15 estudiantes.

Los apoderados acompafantes indicados en esta etapa, se
identificaran con una credencial del Colegio, se dispondran
a apoyar la funcién del profesor responsable, resguardando
en todo momento la seguridad de los estudiantes, entre sus
actividades estan:

- Pasar lista en cada parada del autobus.

- Apegarse a la hoja de ruta de la actividad.

- Iralinicio o al final de la delegacion.

- Asignar un grupo especifico de estudiantes.

- Entregar credenciales a los estudiantes.

Se confeccionardn las autorizaciones para que los padres,
madres y apoderados se informen vy autoricen Ia
participacion de sus hijos o pupilos.

(Adjunto Anexo 6)

Inspectoria General, entregard ambos anexos a la
subdireccién académica.

Etapa 4: Afectaciones académicas por parte de la Subdireccion académica.

Accién Responsable Plazo
La subdireccidn académica completard los campos en gris | Subdireccién 24 horas
del anexo 3, indicando las afectaciones que tendrd el | académica. maximo.

profesor/a que sera el responsable de la salida pedagdgica.

Subdireccion académica, entregaréa ambos anexos a la
subdireccidn de administracion y finanzas.
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Etapa 5: Costos econdmicos por parte de Subdireccion de administracidn.

- Las autorizaciones de los estudiantes.

- Los permisos en comisién de servicio de los
funcionarios

- Las declaraciones de los externos que acompafiaran
en la salida como los apoderados. (Anexo 8)

Se confeccionaran las credenciales (Adjunto Anexo 11)

La recepcidon debera escanear todos los antecedentes y
enviarlos por correo electrénico a:
direccion@cbautista.cl
subdireccionacd@cbautista.cl
subdireccionadminfinanzas@cbautista.cl
inspectoria@cbautista.cl
pastoral@cbautista.cl
convivenciaescolar@cbautista.cl

Accion Responsable Plazo
La subdireccion de administracién y finanzas, completard | Subdireccién de | 24 horas
los campos en celeste, para informarse de los costos de | administracion maximo.
colaciones, transporte y reemplazos con horas extras. y finanzas
Se confecciona la hoja de ruta (Adjunto Anexo 10)
La subdireccién de administracidn, entregara ambos anexos
a recepcion.
Etapa 6: Ingreso de anexos 3y 5 a la recepcion.
Accidn Responsable Plazo
Recepcidn realiza el ingreso de los anexos 2 y 4, a los que | Recepcion. 24 horas
agrega: maximo.
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Etapa 7: Salida extraescolar.

Se verificaran las condiciones generales del transporte,
incluyendo licencia del conductor, estado mecanico del
vehiculo, seguros vigentes y cumplimiento de normativa. (Si
aplica)

El funcionario, “Responsable” de la salida pedagdgica junto
con la Inspectoria, procederdn a pasar lista de los
autorizados, revisando el correcto uso del uniforme del
Colegio.

Quien no cumpla con los horarios, uniforme, uso de la
credencial y autorizacién de los padres, no podra asistir a la
salida extraescolar.

El funcionario, “Responsable” se asegurard de cumplir
fielmente la hoja de ruta. Informando de cualquier
modificacién a la direccién del Colegio.

El “Responsable” se asegurara de que todos los
participantes porten su credencial de identificacidn,
ademas de resguardar las medidas de seguridad durante la
ejecucion de la salida pedagdgica.

Se registrard a los estudiantes participantes como presentes
en la asistencia diaria.

En caso de existir algln inconveniente, no contemplado en
la planificacién de la pasantia, serd el responsable quien
resolvera la situacién, informando en todo momento a la
direccion del Colegio.

Accion Responsable Plazo
Se ejecutara la salida extraescolar en la fecha planificada. Inspectoriay El dia
Responsable. programado
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Etapa 8: Fechas posteriores vinculadas a una salida extraescolar anterior.

Esta etapa es optativa y solo se aplica para participaciones de continuacion.

Accién Responsable Plazo
En el caso que exista una fecha posterior, pero vinculada a | Equipo Dentro de 5
una salida anterior, el “responsable” confeccionara el | directivo, dias habiles
documento formulario de complemento salida extraescolar, | equipo de
(Adjunto Anexo 9) completando todos los espacios en | difusion.

amarillo. También se completardn la némina de estudiantes
participantes (Adjunto Anexo 5)

Se continuard en la etapa 3 del presente documento.

El responsable, entregard ambos anexos a Inspectoria
General

Etapa 9: Difusidn y evaluacién de la salida pedagégica.

Accion Responsable Plazo
Se realizard una evaluacidn para corregir futuras salidas | Equipo Dentro de 5
extraescolares, se difundird por los canales oficiales del | directivo, dias habiles
Colegio. equipo de
difusién.
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Flujograma general de las salidas pedagdgicas
extraescolares.

ETAPA3 ETaras
AFECTACIONES ACADEMICAS RECEPCION Y DIFUSION
SUB DIRECCION COMPLETA EL ANEXO 2 O 3 INDICANDO RECEPGION RECIBE LOS ANTECEDENTES
AFECTACIONES DEL PROFESOR Y,/O DEL CURSO. COMPLETANDO LAS AUTORIZACIONES DE LOS
COMPLETA LOS RECUADROS EN GRIS. ESTUDIANTES, PERMISOS DE FUNCIONARIOS Y

DECLARACIONES DE LOS APODERADOS.

ETAPA1

RECEPCION DE LA
INFORMACION O INVITACION
EL FUNCIONARIO RECIBE
LA INVITACION GENERA EL
ANEXO 2¥4 O 3Y5.,
507 DIAS HABILES)

SALIDA A LA ACTIVIDAD

et
O

©

ETAPA 2
INGRESO DE FORMULARIOS ¥ ETAPA 3
ENTREGAR A INOPECTORIA COSTOS ECONOMICOS

INSPECTORIA VERIFICA LOS DIAS DE ANTICIPACION 5 O
7 DIAS HABILES) EN EL CASO DE PROCEDER SE
COMPLETAN LOS RECUADROS EN ROJO.
CONFECCION ¥ ENVIO DE AUTOREACIONES
PUBLICACION EN PLATAFORMA

SUEDIRECCION COMPLETA LOS ALCANCES
ECONOMICOS EN HORAS DE REEMPLAZO,
COORDINA LA LOCOMOCION Y COLACIONES.

DESDE LA ETAPA 2:
EN RECEPCION SE RECEPCIONAN LAS AUTORIZACIONES DE LOS ESTUDIANTES EN FORMATO PAPEL O POR CORREO RECEPCION@CBAUTISTA.CL
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Anexo 1: Calendario anual de salidas pedagdgicas

Item | Fecha Actividad / Lugar Curso
1. Junio | Museo interactivo CICAT Pre Kinder
2. Lomas Verdes Carabineros de Chile, perros y caballos 1
3. Abril Granja educativa Patagual 2
4. Parque museo Pedro del Rio Zanhartu - Hualpén 3
5. Parque Jorge Alessandri - Coronel 4
6. Fundo el Peumo Florida 5
7. Huascar 6
8. Teatro Bio Bio 7
9. 8
10. Universidad de Concepcién Oceanografia Dichato TMA
10. Estacion de biologia marina - Caleta Lenga 1MB
11. Visita a la Isla Quiriquina 2MA
12. Ciencia sin ficcién 2M
13.

14. Reserva Nonguén 2MB
15. Museo de historia natural 3MA
16. Corto Laja visita a San Rosendo 3MB
17. Universidades 4MA
18. Universidades 4MB
19. | Junio Pasantia a la Universidad Bautista de Dallas USA 2-3-4
20. Copas CBC: basquetbol, voleibol, futbol.

21. Torneos IND: ajedrez, atletismo, basquetbol, voleibol,

22. Torneos de matematicas
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Anexo 2: Formulario de salidas pedagogicas

Objetivo Folio
Institucion Fecha Act.
Direccion Comuna
Salida CBC Inicio Visita Fin Visita Llegada CBC
Solicita transporte Sl - NO | Otros Funcionario* Estudiantes
Solicita colaciéon 1- 2 - 3 | Total Colaci Apoderados** Autorizacion
Uniforme A B C D | $Costo trans Permisos* Declaracién**
1 Cortesia jugo + barra - 2 Deportista simple Isotonica + barra - 3 Campeonato isotonica +sandwich + barra
A Colegio Formal - B Colegio Semiformal - C Colegio Buzo y zapatillas - D Deportivo propio de la disciplina
$Costo transporte valor de financiamiento compartido $2.000 x estudiante
* Funcionario debe confeccionar permiso comision de servicio  ** Externo debe entregar declaracion
Curso : Profesor Jefe :
Bloques Horario Curso Asignatura Docente V°B°
Bloque 1
Bloque 2
Bloque 3
Bloque 4
Bloque 5
V°B° para envio de informacién por correo electrénico, incluido el profesor jefe.
. Horario salida Horas
Responsable: . .
responsable: extras:
Bloques Horario Asignatura Curso Reemplazo Costo Horas extras
Sl - NO reemplazo
Bloque 1
Bloque 2
Bloque 3
Bloque 4
Bloque 5
. Subdireccion Subdireccion de L . . -
Inspectoria a . o Recepcion Direccion
Académica Administracion
Fecha: Fecha: Fecha: Fecha: Fecha:
Firma Firma Firma Firma Firma
Informar por plataforma Informar por correo Coordinar reemplazos, Complementar
al curso de la actividad electrénico a docentes movilizacién y colacion autorizaciones y folio Autorizar

19



Anexo 3: Formulario de salidas extraescolar

Objetivo Folio
Taller Fechas de
Institucion actividad
Direccién Comuna
Salida CBC Inicio Visita Fin Visita Llegada CBC
Solicita transporte Sl - NO | Otros Funcionario* Estudiantes
Solicita colaciéon 1- 2 - 3 | Colaciones Apoderados** Autorizacion
Uniforme A B C D | $ Costo trans. Permisos* Declaracion**

1 Cortesia jugo + barra - 2 Deportista simple Isotonica + barra - 3 Campeonato isotdnica +sandwich + barra

A Colegio Formal - B Colegio Semi formal - C Colegio Buzo y zapatillas - D Deportivo propio de la disciplina
$ Costo transporte valor de financiamiento compartido $2.000 x estudiante

* Funcionario debe confeccionar permiso comision de servicio ** Externo debe entregar declaracion

Horario salida Horas
Responsable:
responsable: extras:
Bloques | Horario Asignatura Curso Reemplazo Costo Horas extras
Sl - NO reemplazo
Bloque 1
Bloque 2
Bloque 3
Bloque 4
Bloque 5
. Subdirecciéon Subdireccion de ‘s . ‘s
Inspectoria o . ‘s Recepcion Direccién
Académica Administracién
Fecha: Fecha: Fecha: Fecha: Fecha:
Firma Firma Firma Firma Firma
Informar por plataforma Informar por correo Coordinar reemplazos, Complementar
al curso de la actividad electrénico a docentes movilizacién y colacion autorizaciones y folio Autorizar
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Anexo 4: Nomina de estudiantes salida pedagdgica

Destino Folio
Fecha Curso
Ne Nombre y apellidos ‘;‘(’,)t:"zal N© Nombre y apellidos ‘::ig":'z
estudiantes VoB® estudiantes VOB®
1, 17.
2. 18.
3. 19.
4, 20.
5. 21.
6. 22.
7. 23.
8. 24,
9. 25.
10. 26.
1. 27.
12. 28.
13. 29.
14. 30.
15. 31.
16. 32.
: : . Declara | Permiso
Item Nombre y apellidos de funcionarios o Rut cion Admin
apoderados VeB® V°BP
1.
2.
3.
4.
5.
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Continuacion de registro de apoderados o funcionarios

Item

Nombre y apellidos de funcionarios o
apoderados

Rut

Declara
ciéon
VeBe

Permiso
Admin
veBe

®|IN®

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

34.

35.
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Anexo 5: NOmina de estudiantes salida extraescolar

Institucion

Folio

Direccion

Fecha Act.

Item

Nombre y apellidos de

estudiantes Curso

Evaluaciones o trabajos

Cancel{ Autoriz

cién | acion

$ veB°

IN|@ ||~ W INI=

©

-_—
©

—
—

-
N e

-_—
»

-_—
>

-_—
o

-_—
o

-_—
~

-_—
®

-_—
©

)
©

Item

Nombre y apellidos de funcionarios

Rut

Declara| Permiso

cion
V°B°

Admin
VveBe

Sl R
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Anexo 6: Autorizacion de salida pedagogica

COLEGIO

AUTORIZACION SALIDA PEDAGOGICA

Estimado(a) Apoderado(a)
Junto con saludar, informamos a usted que su estudiante
participara de una salida pedagogica, la cual se desarrollara fuera del establecimiento :

INSTITUCION : UNIVERSIDAD DEL BiO BiO
DIRECCION : COLLAO 1202
FECHA'Y HORARIO : MIERCOLES 29 DE JULIO, DE 9:00 A 14:30 HORAS

El apoderado que suscribe, exime desde ya, al Colegio Bautista de Concepcion y a la Fundacion
Educacional Evan F. Holmes, de toda responsabilidad en los eventuales dafios y perjuicios que
pueda sufrir el o la estudiante durante el desarrollo de la actividad referida en los parrafos
anteriores. Sin perjuicio de la debida proteccion del Seguro Escolar, y del seguro complementario
colectivo adquirido por el Colegio con la companiia BICE.

Autorizo : Sl NO
Nombre Apoderado
Rut
Teléfono de emergencia
Firma Apoderado
Concepcion, de 2026.

24



Anexo 7: Autorizacion de salida extraescolar

COLEGIO

o

AUTORIZACION SALIDA EXTRAESCOLAR

Estimado(a) Apoderado(a)
Junto con saludar, informamos a usted que su estudiante
participara de una actividad extraescolar, la cual se desarrollara fuera del establecimiento :

NOMBRE DE LA ACTIVIDAD
Direccion
Fecha y horario

Segunda fecha
Direccion
Fecha y horario

Tercera fecha
Direccion
Fecha y horario

El apoderado que suscribe, exime desde ya, al Colegio Bautista de Concepcién y a la Fundacién
Educacional Evan F. Holmes, de toda responsabilidad en los eventuales dafios y perjuicios que
pueda sufrir el o la estudiante durante el desarrollo de la actividad referida en los parrafos
anteriores. Sin perjuicio de la debida proteccion del Seguro Escolar, y del seguro colectivo interno
del Colegio.

Autorizo : S NO
Nombre Apoderado
Rut : Teléfono de emergencia :
Firma Apoderado
Concepcion, de 2026.
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Anexo 8: Declaracion del pasajero salida pedagdgica y extraescolar

COLEGIO
uT!
%

o s
D = 3
YeppQ

DECLARACION DEL PASAJERO
SALIDA PEDAGOGICA Y EXTRAESCOLAR

Mediante el presente documento, yo:

Nombre Apoderado

Rut

En mi calidad de apoderado del estudiante:
del Colegio Bautista de Concepcidn, cuya institucién sostenedora es la Fundacién Educamonal
Evan F. Holmes, informo que participo voluntariamente del transporte y de la actividad organizada
por:

INSTITUCION
DIRECCION
HORARIO

Como apoderado participante, eximo desde ya, al Colegio Bautista de Concepcion y a la Fundacion
Educacional Evan F. Holmes, de toda responsabilidad en los eventuales dafos y perjuicios que
pueda sufrir durante el desarrollo de la actividad referida en los parrafos anteriores.

Teléfono de emergencia

Firma Apoderado

Concepcion, de 2025.
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Anexo 9: Complemento de salida extraescolar

Fecha Mismo folio anterior
Direccion Comuna
Salida CBC Inicio Visita Fin Visita Llegada CBC
Solicita transporte Sl - NO | Otros Funcionario* Estudiantes
Solicita colaciéon 1- 2 - 3 | Colaciones Apoderados** Autorizacion
Uniforme A B C D | $ Costo trans. Permisos* Declaracion**

1 Cortesia jugo + barra - 2 Deportista simple Isotonica + barra - 3 Campeonato isotonica +sandwich + barra

A Colegio Formal -

B Colegio Semi formal - C Colegio Buzo y zapatillas - D Deportivo propio de la disciplina

$ Costo transporte valor de financiamiento compartido $2.000 x estudiante
* Funcionario debe confeccionar permiso comision de servicio ** Externo debe entregar declaracion

. Horario salida Horas
Responsable: ~ i
Responsable: extras:
Bloques | Horario Asignatura Curso Reemplazo Costo Horas extras
Sl - NO reemplazo
Bloque 1
Bloque 2
Bloque 3
Bloque 4
Bloque 5
*Marcar con “x” el cuadro que corresponda
Inspectoria Subdireccion Subdirecciéon de Recepcién
P Académica Administracion P
Fecha: Fecha: Fecha: Fecha:
Firma Firma Firma Firma

Informar por plataforma al curso
de la actividad

Informar por correo electrénico a
docentes

Coordinar reemplazos,
movilizacién y colacion

Complementar autorizaciones y

folio
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Anexo 10: Hoja de Ruta

RESUMEN DE LA ACTIVIDAD

Lugar de Lugar de
Inicio destino
Responsable Folio
RESUMEN DE TRANSPORTADOS
Total Total Total Total
Funcionario Apoderados Estudiantes Otros
DATOS DE LA EMPRESA DE TRANSPORTE
Nombre Teléfono de
empresa contacto
Direccién Rut
DATOS DEL MEDIO DE TRANSPORTE
Conductor Patente
Permiso de Revision
Circulacion Técnica
Obsltieggatz::'io R
ITINERARIO DEL VIAJE
Salida CBC Inicio Visita Fin Visita Llegada CBC
Item Hora Otras actividad Lugar
1.
2,
3.
4,
5.
6.
7.
8.
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Anexo 11: Tarjeta de identificacion.

Lado Frontal

Tarjetade | 3%

Identificacion \.

2
0, . O
YegeC

i
1l

d Nombre : Esteban Crisosto Soto.
Curso “N/A

Llamar en Caso : +569 8765 4321 - Luz Medina
de Emergencia

Lado posterior

Colegio Bautista

www.cbautista.cl

de Concepcion

« El portador de esta credencial es estudiante del Colegio Bautista de
Concepcidn y se encuentra participando en una salida pedagdgica /
gira de estudio autorizada por el establecimiento.

e En caso de emergencia, favor contactar de inmediato a los datos de
contacto que aparecen en el anverso de esta tarjeta.
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Referencias

Resguardo de salidas pedagdgicas o viajes de estudio:
https://www.supereduc.cl/contenidos-de-interes/resguardo-de-salidas-pedagogicas-o-viajes-de-estudio/?ut
m_source=chatgpt.com
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